
REGULAMIN ORGANIZACYJNY

Żłobek „Odkrywcy Świata” w Orlu

ul. Zamostna 48, 84-252 Orle

§ 1. Postanowienia Ogólne

Regulamin Organizacyjny określa szczegółowe zasady funkcjonowania Żłobka „Odkrywcy Świata” w

Orlu, zwanego dalej „Żłobkiem”.

Podmiotem prowadzącym Żłobek jest  NEOGEN Sp.  z  o.o.  z  siedzibą w Orlu  (ul.  Zamostna 48,

84-252 Orle), KRS: 0001156774.

Żłobek  organizuje  opiekę  dla  maksymalnie  25  dzieci  w  wieku  od  1  do  3  lat,  w  tym  dzieci  z

niepełnosprawnościami  lub  wymagającymi  szczególnej  opieki,  zgodnie  z  założeniami  Programu

„Aktywny Maluch 2022-2029”.

Podstawą prawną działania Żłobka jest Ustawa z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad dziećmi w wieku

do lat 3 oraz nadany Statut.

§ 2. Organizacja Pracy Żłobka

Żłobek sprawuje opiekę od poniedziałku do piątku w godzinach 6:30 – 17:00.

Żłobek funkcjonuje przez cały rok kalendarzowy, z wyjątkiem dni ustawowo wolnych od pracy oraz

dni  ustalonych  jako  wolne  przez  Zarząd  (w  tym przerw  technicznych  i  wakacyjnych),  o  których

Rodzice będą informowani z co najmniej miesięcznym wyprzedzeniem.

Czas przebywania dziecka w Żłobku nie może przekraczać 10 godzin dziennie.

Codzienna praca z dziećmi opiera się na ramowym planie dnia, który uwzględnia czas na posiłki,

drzemkę,  zabawę swobodną,  zabawy edukacyjne  (w tym elementy  pedagogiki  Montessori)  oraz

codzienny pobyt na świeżym powietrzu.

§ 3. Przyprowadzanie i Odbieranie Dzieci

Dzieci należy przyprowadzać do Żłobka najpóźniej do godziny 8:30 (przed śniadaniem). Późniejsze

przybycie możliwe jest po wcześniejszym zgłoszeniu i nie może zakłócać rytmu pracy grupy.

Dziecko może być odebrane wyłącznie przez Rodziców (Opiekunów prawnych) lub pełnoletnie osoby

upoważnione na piśmie.

Personel Żłobka ma bezwzględny obowiązek wylegitymowania z dowodu osobistego każdej osoby

upoważnionej,  której  nie zna osobiście.  W przypadku odmowy okazania dokumentu,  dziecko nie

zostanie wydane.

Dziecko  nie  zostanie  wydane  osobie,  której  stan  wskazuje  na  spożycie  alkoholu  lub  środków

odurzających.
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Odbiór dziecka po godzinie 17:00 skutkuje naliczeniem kary umownej w wysokości 50 zł za każde

rozpoczęte 30 minut spóźnienia. Opłata ta ma na celu pokrycie kosztów nadgodzin personelu.

Ważne: Przestrzeganie godzin przyprowadzania i odbierania dzieci gwarantuje im poczucie

bezpieczeństwa oraz pozwala na harmonijną realizację planu dnia całej grupy. 

§ 4. Zasady Dotyczące Zdrowia (Polityka Zdrowotna)

Do Żłobka przyjmowane są WYŁĄCZNIE DZIECI ZDROWE. W trosce o bezpieczeństwo całej grupy

(25 dzieci),  personel  odmawia przyjęcia dziecka wykazującego objawy infekcji  (np.  zielony katar,

mocny kaszel, stan podgorączkowy, biegunka, wymioty, niewyjaśniona wysypka).

W przypadku  nagłego  pogorszenia  stanu  zdrowia  dziecka  w  trakcie  pobytu  w  Żłobku,  personel

niezwłocznie  informuje  Rodziców.  Rodzic  zobowiązany  jest  do  odbioru  dziecka  w  czasie  nie

dłuższym niż 1,5 godziny od momentu otrzymania powiadomienia.

Personel  Żłobka  nie podaje dzieciom żadnych leków (zarówno na receptę,  jak i  bez recepty).

Wyjątek  stanowią  leki  ratujące  życie  w  przypadku  chorób  przewlekłych  (np.  astma,  alergie),  na

podstawie ścisłego zlecenia lekarskiego i po zawarciu odrębnego porozumienia z Rodzicami.

Po  przebytej  chorobie  zakaźnej  Żłobek  ma  prawo  zażądać  zaświadczenia  lekarskiego

potwierdzającego, że dziecko jest zdrowe i może przebywać w grupie.

§ 5. Wyżywienie i Zgłaszanie Nieobecności

Żłobek zapewnia całodzienne wyżywienie uwzględniające normy żywieniowe dla dzieci w wieku 1-3

lat.

Wszelkie alergie i nietolerancje pokarmowe muszą być zgłoszone na piśmie wraz z odpowiednim

zaświadczeniem lekarskim.

Nieobecność dziecka należy zgłaszać za pośrednictwem dedykowanej aplikacji  LiveKid najpóźniej

do godziny 7:30 w dniu nieobecności.

Tylko terminowe zgłoszenie nieobecności gwarantuje odliczenie stawki żywieniowej za dany dzień

(zgodnie z Cennikiem).

§ 6. Proces Adaptacji

Żłobek  stosuje  model  adaptacji  oparty  na  Rodzicielstwie  Bliskości.  Obejmuje  on  dwie  formy  w

zależności od momentu dołączenia dziecka: 

Adaptacja wspólna dla nowej grupy.

Indywidualne dołączenie do funkcjonującej już grupy.

Czas trwania adaptacji i moment wycofania się Rodzica z sali są ustalane indywidualnie. Ostateczną

decyzję w tym zakresie zawsze podejmuje Główny Opiekun grupy, kierując się dobrem i gotowością

dziecka.
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§ 7. Współpraca z Rodzicami

Podstawą  relacji  między  Żłobkiem  a  Rodzicami  jest  wzajemny  szacunek,  zaufanie  i  otwarta

komunikacja oparta na zasadach Porozumienia bez Przemocy (NVC).

Rodzice mają prawo do bieżącej informacji o rozwoju i zachowaniu dziecka.

Do  Żłobka  nie  przynosimy  własnych  zabawek  (z  wyjątkiem  tzw.  "przytulanki  adaptacyjnej"),  co

pozwala uniknąć konfliktów między dziećmi oraz ułatwia utrzymanie reżimu sanitarnego.

Dokument opracowany na potrzeby Żłobka "Odkrywcy Świata". Zarząd NEOGEN Sp. z o.o. 
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