REGULAMIN ORGANIZACYJNY

Zlobek ,,0dkrywcy Swiata” w Orlu

ul.

Zamostna 48, 84-252 Orle

1.

§ 1. Postanowienia Ogolne

Regulamin Organizacyjny okre$la szczegétowe zasady funkcjonowania Ztobka ,Odkrywcy Swiata” w
Orlu, zwanego dalej ,Ztobkiem”.

2. Podmiotem prowadzacym Ziobek jest NEOGEN Sp. z 0.0. z siedzibg w Orlu (ul. Zamostna 48,

84-252 Orle), KRS: 0001156774.

3. Ztobek organizuje opieke dla maksymalnie 25 dzieci w wieku od 1 do 3 lat, w tym dzieci z

niepetnosprawnosciami lub wymagajacymi szczegélnej opieki, zgodnie z zatozeniami Programu
~Aktywny Maluch 2022-2029".

4. Podstawa prawng dziatania Ztobka jest Ustawa z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad dzieémi w wieku

do lat 3 oraz nadany Statut.

§ 2. Organizacja Pracy Ztobka

. Ztobek sprawuje opieke od poniedziatku do pigtku w godzinach 6:30 — 17:00.

2. Ztobek funkcjonuje przez caly rok kalendarzowy, z wyjatkiem dni ustawowo wolnych od pracy oraz

dni ustalonych jako wolne przez Zarzad (w tym przerw technicznych i wakacyjnych), o ktorych
Rodzice beda informowani z co najmniej miesiecznym wyprzedzeniem.

3. Czas przebywania dziecka w Ztobku nie moze przekraczaé 10 godzin dziennie.

4. Codzienna praca z dzie¢mi opiera sie na ramowym planie dnia, ktéry uwzglednia czas na positki,

drzemke, zabawe swobodna, zabawy edukacyjne (w tym elementy pedagogiki Montessori) oraz
codzienny pobyt na Swiezym powietrzu.

§ 3. Przyprowadzanie i Odbieranie Dzieci

1. Dzieci nalezy przyprowadzaé do Ztobka najp6zniej do godziny 8:30 (przed $niadaniem). Pézniejsze

przybycie mozliwe jest po wczesniejszym zgtoszeniu i nie moze zaktécaé rytmu pracy grupy.

2. Dziecko moze by¢ odebrane wytgcznie przez Rodzicow (Opiekunéw prawnych) lub petnoletnie osoby

upowaznione na pismie.

3. Personel Ztobka ma bezwzgledny obowigzek wylegitymowania z dowodu osobistego kazdej osoby

upowaznionej, ktorej nie zna osobiscie. W przypadku odmowy okazania dokumentu, dziecko nie
zostanie wydane.

4. Dziecko nie zostanie wydane osobie, ktérej stan wskazuje na spozycie alkoholu lub $rodkow

odurzajacych.



5. Odbiér dziecka po godzinie 17:00 skutkuje naliczeniem kary umownej w wysokosci 50 zt za kazde
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rozpoczete 30 minut spdéznienia. Optata ta ma na celu pokrycie kosztéw nadgodzin personelu.

Wazne: Przestrzeganie godzin przyprowadzania i odbierania dzieci gwarantuje im poczucie
bezpieczenstwa oraz pozwala na harmonijng realizacje planu dnia catej grupy.

§ 4. Zasady Dotyczace Zdrowia (Polityka Zdrowotna)

Do Ztobka przyjmowane sa WYLACZNIE DZIECI ZDROWE. W trosce o bezpieczenstwo catej grupy
(25 dzieci), personel odmawia przyjecia dziecka wykazujgcego objawy infekcji (np. zielony katar,
mocny kaszel, stan podgoraczkowy, biegunka, wymioty, niewyjasniona wysypka).

. W przypadku nagtego pogorszenia stanu zdrowia dziecka w trakcie pobytu w Ztobku, personel

niezwtocznie informuje Rodzicéw. Rodzic zobowigzany jest do odbioru dziecka w czasie nie
dtuzszym niz 1,5 godziny od momentu otrzymania powiadomienia.

. Personel Ztobka nie podaje dzieciom zadnych lekow (zaréwno na recepte, jak i bez recepty).

Wyjatek stanowig leki ratujace zycie w przypadku choréb przewlektych (np. astma, alergie), na
podstawie Scistego zlecenia lekarskiego i po zawarciu odrebnego porozumienia z Rodzicami.

.Po przebytej chorobie zakaznej Ziobek ma prawo zazadaé¢ za$wiadczenia lekarskiego

potwierdzajgcego, ze dziecko jest zdrowe i moze przebywaé w grupie.

§ 5. Wyzywienie i Zgtaszanie Nieobecnosci

. Ztobek zapewnia catodzienne wyzywienie uwzgledniajace normy zywieniowe dla dzieci w wieku 1-3

lat.

. Wszelkie alergie i nietolerancje pokarmowe muszg by¢ zgtoszone na piSmie wraz z odpowiednim

zaswiadczeniem lekarskim.

. Nieobecno$¢ dziecka nalezy zgtaszac¢ za posrednictwem dedykowanej aplikacji LiveKid najpdzniej

do godziny 7:30 w dniu nieobecnosci.

. Tylko terminowe zgtoszenie nieobecnosci gwarantuje odliczenie stawki zywieniowej za dany dzien

(zgodnie z Cennikiem).

§ 6. Proces Adaptaciji

. Zlobek stosuje model adaptacji oparty na Rodzicielstwie Bliskosci. Obejmuje on dwie formy w

zaleznosci od momentu dotgczenia dziecka:
o Adaptacja wspdlna dla nowej grupy.

o Indywidualne dotgczenie do funkcjonujacej juz grupy.

2. Czas trwania adaptacji i moment wycofania sie Rodzica z sali sg ustalane indywidualnie. Ostateczng

decyzje w tym zakresie zawsze podejmuje Gtéwny Opiekun grupy, Kierujac sie dobrem i gotowoscig
dziecka.



§ 7. Wspétpraca z Rodzicami

1. Podstawg relacji miedzy Ztobkiem a Rodzicami jest wzajemny szacunek, zaufanie i otwarta
komunikacja oparta na zasadach Porozumienia bez Przemocy (NVC).

2. Rodzice majg prawo do biezgcej informacji o rozwoju i zachowaniu dziecka.

3. Do Ziobka nie przynosimy wiasnych zabawek (z wyjatkiem tzw. "przytulanki adaptacyjnej"), co
pozwala unikng¢ konfliktbw miedzy dzie¢mi oraz utatwia utrzymanie rezimu sanitarnego.

Dokument opracowany na potrzeby Ztobka "Odkrywcy Swiata". Zarzad NEOGEN Sp. z 0.0.
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